南昌市老年大学招聘编制外工作人员岗位信息表
	岗位名称
	人数
	报名条件和资格
	岗位职责

	
	
	年龄
	专业
	最低学历
	其他条件
	

	综合岗
	2
	30周岁以下
	政治与社会类、法律类、公共管理类、中文类、新闻类
	大学本科及以上
	具有较强的文字表达能力。
	1、协助做好日常行政事务及综合协调等工作。
2、协助做好各种文件的起草及发文工作;及时处理上级文件的收文；做好档案的管理。
3、做好各种会议的记录及会务工作。
4、完成领导交办的其它任务和各种应急事务的处理。

	远程教育工作岗
	1
	30周岁以下
	计算机类
	大学本科及以上
	有较强的工作协调能力，能熟练操作word、excel，尤其是ppt等办公软件。
	1、协助完成学校的远程教育工作。
2、完成学校交办的其他工作。

	教学管理岗
	1
	30周岁以下
	专业不限
	大学本科及以上
	有较强的组织、沟通能力，能熟练操作word、excel，尤其是ppt等办公软件。
	1、协助完成学校的教学管理工作。
2、完成学校交办的其他工作。

	宣传工作岗
	1
	30周岁以下
	中文类、新闻类、教育学类、政治与社会类、公共管理类
	大学本科及以上
	1、具有较强的文字编辑、写作能力；
2、有网站编辑、网站维护、编辑杂志社工作经历优先。
	1、新闻稿件、理论文章撰写。2、图片、视频资料的收集整理。
3、网站、微博等新媒体的编辑、审核、发布。
4、学校交办的其他工作。

	党建辅助工作岗
	1
	30周岁以下
	专业不限
	大学本科及以上
	1、中共党员；
2、有较好的文字写作能力、组织能力。
	1、协调和辅助学校党建工作。2、完成学校交办的其他工作。


