岗位要求表： 
	序号
	岗位
	人数
	性别
	年龄
	学历
	专业
	工作地点
	要求

	1
	法务部法务专员
	1
	男
	35岁及以下（有法律执业资格证A证或C证的，放宽至45岁以下）
	全日制本科及以上（有法律执业资格证A证或C证的，学历不限）
	法律、法学等专业（有法律执业资格证A证或C证的，专业不限）
	政务中心投资集团有限公司
	二年以上法律相关的工作经验（有法律执业资格证A证或C证的，不限）

	2
	纪检室纪检专员
	1
	不限
	35岁及以下
	本科及以上学历
	法学及相关专业优先
	政务中心投资集团有限公司
	1、相关专业2年以上工作经验；2、有一定的写作能力;3、有责任心,上进心,工作认真踏实。

	3
	人事部人事专员
	1
	不限
	35岁及以下
	本科及以上学历
	人力资源管理专业或行政管理专业
	政务中心投资集团有限公司
	1、相关专业两年以上工作经验
2、熟练使用office系列办公软件;3、有责任心,上进心,工作认真踏实。

	4
	项目部项目管理人员
	1
	男
	45岁及以下
	本科及以上
	工程类相关专业
	政务中心投资集团有限公司
	1、三年以上施工工作经验；2、熟悉各项施工程序，具有相应项目管理专业知识；3、责任心强，专业知识过硬、办事效率高。

	5
	党建室办事员
	1
	不限
	35岁及以下
	本科及以上
	不限
	政务中心投资集团有限公司
	有较好的沟通协调能力、团队合作能力、文字表达能力和服务意识；具有较强的中文文字功底，较强的语言表达能力，熟练操作基本办公软件。

	6
	综合办公室信息管理人员
	1
	不限
	35岁及以下
	本科及以上
	计算机及信息化管理专业
	政务中心投资集团有限公司
	1、熟悉计算机软硬件专业操作；2、具有一定的写作能力；3、具有三年以上相关工作经验。

	7
	计划财务部会计
	3
	不限
	45岁及以下
	大专及以上
	会计学、经济学、财务管理等会计相关专业
	各子公司
	具有三年以上企业会计的从业经验，持有会计上岗证，能熟练使用财务软件，具备中级会计师职称以上者优先。

	8
	采购部采购专员
	1
	男
	45岁及以下
	大专及以上
	不限
	政务中心投资集团有限公司
	具有三年以上采购相关工作经验，熟悉采购业务流程，具有良好的沟通、表达能力，品行端正。具备采购相关专业者优先。


